주간 업무 보고서
	팀  작은 전시 행사 준비팀
	보고 기간  2026.11.02 ~ 2026.11.06

	보고 대상  팀장
	작성 기준  2026.11.05까지 확인한 내용


01  한 일
•  새 안내문 초안 1개 작성 완료.
02  문제와 확인할 점
•  공지글: 11월 2일의 게시 완료 기록은 잘못된 표시이며, 11월 4일 확인 결과 임시 저장 상태로 실제 게시되지 않음.
•  문의 답변: 메모에 적힌 10건은 집계 확인 전 수치이므로 답변 완료 건수 미확인.
•  행사 날짜: 확정 회의가 끝나지 않아 미정. 메모의 ‘11월 12일?’은 확정 일정이 아님.
•  견적: 메모상 120만 원이나 부가세 포함 여부 및 제공 범위 미확인. 승인된 예산이나 실제 지출 금액이 아님.
•  전체 프로젝트 완료율: 산정 자료 없음.
03  다음 할 일
•  공지글 상태 재확인.
•  문의 답변 집계 파일 확인 및 완료 건수 확정.
•  행사 날짜 확정 관련 사항 정리.
•  견적의 부가세 포함 여부와 제공 범위 확인 후 조건 결정.
담당자 및 마감: 미정




